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Introduccion

El presente protocolo tiene como finalidad guiar al estudiantado de la Facultad de
Derecho de la Universidad de Costa Rica en el desarrollo de la practica dirigida de graduacién
(en adelante PDG) vinculada al quehacer de la accidn social, como modalidad de trabajo final
de graduacion (en adelante TFG). La PDG esta regulada en los numerales 4 inciso d), 8 y 10
del Reglamento general de los trabajos finales de graduacion en grado para la Universidad
de Costa Rica’, asi como los numerales 2 inciso c), 38, 39 y 40 del Reglamento del Area de

Accion Social de la Facultad de Derecho?.

La PDG es una modalidad de trabajo final de graduacion para optar por el grado
académico y titulo de la Licenciatura en Derecho de la Universidad de Costa Rica, la cual
comprende: a) un alto componente presencial en las actividades a ser disefiadas y ejecutadas
en organizaciones publicas o privadas, establecidas en coordinacion con la persona docente
directora de la PDG respectiva; y b) actividades de caracter cientifico que contribuyan a la
formacion practica-profesional en Ciencias Juridicas con componente de accion social, las

cuales se describiran en el presente protocolo.

Al mismo tiempo, la PDG constituye una oportunidad para fomentar la consolidacion
de comunidades de practica (CdP) en la Facultad de Derecho que ‘(...) se forman por
personas que se comprometen a participar en un proceso de aprendizaje colectivo dentro de
un dominio o ambito compartido de esfuerzo humano: una tribu aprendiendo a sobrevivir,
una banda de artistas buscando nuevas formas de expresion, un grupo de ingenieros
trabajando en problemas similares, una pandilla de estudiantes definiendo su identidad en
la escuela, una red de cirujanos explorando nuevas técmicas, una reunion de recién
nombrados directores para ayudarse entre si a afrontar sus retos. En pocas palabras: Las

comunidades de practica son grupos de personas que comparten una preocupacion o una

! Reglamento reformado de forma integral y aprobado por el Consejo Universitario en la Sesion No. 6357,
articulo 05, del 05 de marzo del 2020. Publicado en el Alcance a La Gaceta Universitaria No. 12-2020 del 12
de marzo del 2020. Disponible en
www.cu.ucr.ac.cr/uploads/tx_ucruniversitycouncildatabases/normative/trabajos_finales graduacion.pdf

2 Reglamento aprobado por el Consejo Universitario en la Sesion No. 2607-21 del 20 de agosto de 1979.
Publicado como Anexo No. 1 al acta respectiva. Disponible en
WWW.cu.ucr.ac.cr/normativa/accion_social_facultad derecho.pdf
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pasion por algo a lo que se dedican y aprenden como hacerlo mejor en tanto que interactuan

regularmente”.’

Plantear la PDG de la Facultad de Derecho desde el enfoque de las comunidades de
practica (CdP) es posible gracias a un proceso de reflexion conjunta de docentes de la unidad
académica vinculados con el quehacer universitario de la investigacion, quienes durante el 11
Ciclo Lectivo del 2024 participaron en dos talleres organizados por la Decanatura, en
colaboracion con el Area de Gestion de la Calidad y el proyecto de docencia Formacion en
metodologias activas y participativas para las personas docentes de la Facultad de Derecho
(Pry01-1350-2023), titulados “; Como se realiza la investigacion de grado en la Facultad de
Derecho? Primera Parte y Segunda Parte”, facilitado por el profesor e investigador Msc.
Luis Duran Segura, y donde se incentivd la colaboracion y el conocimiento de la cultura del
quehacer de la investigacion de la Facultad de Derecho, especialmente lo relacionado con el
desarrollo de los trabajos finales de graduacion (TFG) y su vinculacion con los quehaceres

universitarios de la accion social y la docencia.

En el primer taller se analizaron las metodologias y practicas actuales en la
investigacion juridica de la Facultad de Derecho y se discutieron posibles mejoras. En el
segundo taller se promovié la construccion y validacion de un modelo de trabajo para
actividades de investigacion en la Facultad, basado en las experiencias y resultados de los
docentes participantes siendo el actual protocolo uno de los productos del proceso de

reflexion docente descrito.

SEtienne y Beverly Wenger-Trayner, “Comunidades de practica una breve introduccion”. Facultad
Latinoamericana de Ciencias Sociales (FLACSO), Sede Argentina: Proyecto Educacion y Nuevas Tecnologias-
Area Educacién, 15 de abril del 2015 (2015 [citado el 15 de julio del 2025] FLACSO Argentina): disponible en
https://redaccion.pent.org.ar/sites/default/files/2023-
06/Breve%?20introduccion%20a%201las%20comunidades%20de%20practica.pdf
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1. Definiciones

1.1. Practica Dirigida de Graduacion (PDG) en Derecho vinculada al quehacer de la
accion social: es una actividad con un alto componente presencial, de caracter cientifico y
de desarrollo profesional, de aplicacion practica de los conocimientos teoricos,
procedimentales y metodologicos de la disciplina juridica y que involucra entrar en contacto
con el quehacer de la accion social; a ser desarrollada en organizaciones publicas, privadas o
en los Consultorios Juridicos y comunidades asociadas como poblacion beneficiaria de los

servicios del Consultorio Juridico especializado desde el cual se oferta la PDG en Derecho.

1.2. Persona docente directora de la PDG en Derecho vinculada al quehacer de la accion
social: Es la persona docente nombrada por la Decanatura de la Facultad de Derecho de la
Universidad de Costa Rica y quien realiza las funciones definidas en el numeral 17 del
Reglamento general de los trabajos finales de graduacion en grado para la Universidad de

Costa Rica.

1.3. Persona estudiante sustentante de la PDG en Derecho vinculada al quehacer de la
accion social: Es la persona estudiante que, habiendo aprobado al menos el 75% del total de
créditos del plan de estudios de bachillerato y licenciatura de su carrera, y teniendo aprobada
su propuesta de TFG, realiza actividades y procedimientos practicos de conformidad con lo
dispuesto en el numeral 8 del Reglamento general de los trabajos finales de graduacion en
grado para la Universidad de Costa Rica y este protocolo, bajo la guia de la persona docente

directora de la PDG en Derecho vinculada al quehacer de la accion social.

2. Normativa aplicable

La PDG en Derecho vinculada al quehacer de la accion social, esta regulada en los
numerales 4 inciso d), 8 y 10 del Reglamento general de los trabajos finales de graduacion
en grado para la Universidad de Costa Rica, asi como los numerales 2 inciso c), 38, 39 y 40

del Reglamento del Area de Accién Social de la Facultad de Derecho.
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2.1. Lecturas recomendadadas:

— Reglamento general de los trabajos finales de graduacion en grado para la
Universidad de Costa Rica. Reglamento reformado de forma integral y aprobado por
el Consejo Universitario en la Sesion No. 6357, articulo 05, del 05 de marzo del 2020.
Publicado en el Alcance a La Gaceta Universitaria No. 12-2020 del 12 de marzo del
2020. Disponible en

www.cu.ucr.ac.cr/uploads/tx_ucruniversitycouncildatabases/normative/trabajos_fina

les _graduacion.pdf

— Reglamento del Area de Accién Social de la Facultad de Derecho. Reglamento
aprobado por el Consejo Universitario en la Sesion No. 2607-21 del 20 de agosto de
1979. Publicado como Anexo No. 1 al acta respectiva. Disponible en

WWW.cu.ucr.ac.cr/normativa/accion_social facultad derecho.pdf

3. Marco pedagogico-didactico de la PDG en Derecho vinculada al quehacer de la accion

social

Todos los centros educativos deben promover procesos de revision y mejora del
contenido de sus programas de estudio y de los métodos utilizados para construir
conocimiento de caracter disciplinar e interdisciplinar, reflexionando con frecuencia sobre la
validez, objetivos y alcance de esos métodos. En el caso de la Facultad de Derecho, implica
un compromiso, y al mismo tiempo una obligacion, buscar siempre la mejora continua y la

excelencia en el proceso de ensefanza-aprendizaje de las Ciencias Juridicas.

En esa ruta, a partir del II Ciclo Lectivo 2025, la Facultad de Derecho ha iniciado la
implementacion del presente Protocolo de Practica Dirigida de Graduacion vinculada al
quehacer de la accion social para optar por el grado y titulo académico de Licenciatura en
Derecho, iniciativa que promueve la integraciéon de los quehaceres universitarios de la
docencia, la accidn social y la investigacion a través de la realizacion del trabajo final de

graduacion de grado.

Haciendo uso de los conocimientos tedricos ya adquiridos en los primeros afios de la
carrera, las personas estudiantes que opten por la realizacion de la PDG en Derecho vinculada
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al quehacer de la accidon social, participaran en actividades y procedimientos juridicos
practicos basados en una metodologia de aprendizaje a través de la accion (aprender
haciendo) con perspectiva de acceso a la justicia de poblaciones en condicion de

vulnerabilidad respecto a su acceso a la justicia.

Segtn lo indicado, la realizacion de la PDG en Derecho vinculada al quehacer de la
accion social fortalecerd el aprendizaje experiencial por parte de las personas estudiantes,
enfoque educativo que permite implementar las comunidades de practica (CdP) en la
Facultad de Derecho, facilitando el desarrollo de habilidades blandas tales como:
comunicacion asertiva; trabajo en equipo; resolucion de conflictos; inteligencia emocional;
liderazgo; empatia; toma estratégica de decisiones; y trabajo por objetivos y cumplimiento

de metas especificas y medibles.

En este sentido, las comunidades de practica (CdP) en la Facultad de Derecho a ser
desarrolladas mediante la implementacion de la PDG en Derecho vinculada al quehacer de
la accion social tienen como finalidad, y al mismo tiempo resultado, mejorar el desempefio

colectivo en la practica profesional.

Esta iniciativa, que se pone en marcha con el presente protocolo, apuesta por la
implementacion de las metodologias activas y participativas en la construccion colaborativa
del conocimiento en interaccion con la realidad social, donde las personas docentes asumen
un rol de guias y facilitadores del aprendizaje, mas que de un mero transmisor de
conocimientos, dando cabida al desarrollo de inteligencias multiples de las personas

estudiantes.

Con este Protocolo de Practica Dirigida de Graduacion vinculada al quehacer de la
accion social para optar por el grado y titulo académico de Licenciatura en Derecho, la
centenaria y prestigiosa Facultad de Derecho, fiel a su historia y trayectoria académica, se
renueva y mantiene a la vanguardia de la ensefianza de las Ciencias Juridicas, cumpliendo

con las exigencias y expectativas académicas que imponen los tiempos actuales.
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4. Componentes de la PDG en Derecho vinculada al quehacer de la accion social

4.1. Poblacion beneficiaria: el conjunto de actividades y procedimientos por realizarse
deben tener como poblacion beneficiaria alguna de las poblaciones consideradas como
vulnerables respecto a su acceso a la justicia, segliin el concepto de las personas en situacion
de vulnerabilidad definido por las Reglas de Brasilia sobre Acceso a la Justicia de las

Personas en Condicion de Vulnerabilidad’.
4.1.2. Lectura recomendada:

— Corte Plena de la Corte Suprema de Justicia de la Republica de Costa Rica. Circular
No. 173-2019: Modificacion a las Reglas de Brasilia sobre Acceso a la Justicia de
las personas en condiciones de vulnerabilidad. [ Aprobada en la sesion No. 36-2019,
articulo XXIV, celebrada el 26 de agosto de 2019]. Disponible en

https://accesoalajusticia.poder-judicial.go.cr/index.php/normativa/reglas-de-brasilia

4.2. Cumplimiento de Objetivos del Desarrollo Sostenible (ODS)’: las actividades y
procedimientos por desarrollarse deben estar orientados y justificados en el abordaje y

cumplimiento de por lo menos un (01) objetivo y meta de los ODS.

4.2.1. Lectura recomendada:

— Asamblea General de la Organizacion de las Naciones Unidas (ONU). A/RES/70/1:
Transformar nuestro mundo: la Agenda 2030 para el Desarrollo Sostenible.
[Aprobada el 25 de  setiembre del  2015]. Disponible  en
https://docs.un.org/es/A/RES/70/1

4 Adoptadas de forma actualizada en el &mbito nacional por la Corte Plena de la Corte Suprema de Justicia de
la Republica de Costa Rica en la sesion No. 36-2019, articulo XXIV, celebrada el 26 de agosto de 2019 y
rotulada como CIRCULAR No 173-2019. Disponible en  https://accesoalajusticia.poder-
judicial.go.cr/index.php/normativa/reglas-de-brasilia

5> Adoptados mediante la aprobacion de la resolucion de la Asamblea General de la Organizacion de las Naciones
Unidas (ONU) del 25 de setiembre de 2015 titulada Transformar nuestro mundo: la Agenda 2030 para el
Desarrollo Sostenible. Disponible en https://www.un.org/sustainabledevelopment/es/development-agenda/
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4.3. Actividades y procedimientos:

Las actividades y procedimientos que comprenden la PDG en Derecho vinculada al quehacer
de la accion social seran los siguientes, sin demérito de que se amplien y/o propongan otros,
de conformidad con las recomendaciones realizadas por la persona docente directora de la

PDG en Derecho vinculada al quehacer de la accion social respectiva.

Figura No. 1

Principales actividades y procedimientos

Educacion legal : S
g Asesoramiento juridico

popular

Actuacion de

amigables
componedores

Cuadro No. 1

Actividades, Procedimientos, Evidencias de Cumplimiento e Instrumentos de
Verificacion

Actividades y Evidencia de cumplimiento Instrumento de

procedimientos verificacion

3.1. Educacion legal popular: EEOZI LI ERN TS ELR -Bitacora de trabajo.
SR Sneewt i G -Procesos de divulgacion de -Reporte de imagenes
(wrhin opni G RGN el (0 G B8 derechos humanos realizadas  y/o videos.

(4 S S (08 en comunidades. -Listas de asistencia de

enfoque DESCA®) en las actividades.

¢ Entiéndase por el enfoque DESCA aquel que tiene en consideracién los derechos econémicos, sociales,
culturales y ambientales (por sus siglas DESCA) como “(...) derechos bdsicos para que toda persona pueda
vivir con dignidad. Su desarrollo a través de las distintas acciones de los Estados es basico para cumplir con
las obligaciones que sobre los mismos pesan en materia de respeto y garantia, y que permitan a las personas
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tematicas asociadas a la PDG
especializada y dirigidas a
poblaciones vulnerables
respecto a su acceso a la
justicia.

3.2. Asesoramiento juridico:

a. Estudio de  casos
juridicos particulares con sus
recomendaciones de solucion
y/o redaccion.

c. Estudio de proyectos de
norma  juridicas 'y  sus
recomendaciones de mejora u
optimizacion.

d. Investigacion de campo

de la institucion para la toma de

decisiones legales.

f. La implementacion de
mejoras para procesos, puestos
o funciones legales.

g. La adopcion e
implementacion de nuevas
normativas.

h. La creacion, desarrollo

o implementacion de manuales

-Casos estudiados con

propuesta de recomendacion.
analizados

-Proyectos con

propuesta de recomendacion.

-Investigaciones  empiricas
desarrolladas.
-Flujogramas de

mejoramiento de procesos,
puestos o funciones legales.
-Nuevas normativas
desarrollados.

-Manuales de procedimiento

administrativo, nuevas
estructuras, organos 0
dependencias juridicas
desarrollados.

-Mapeos de conflictividad
realizados.

-Informe de seleccion de casos
y establecimiento de acciones

de litigio estratégico.

-Informes de avance y

final de labores.

-Bitacora de trabajo.
-Reporte de imagenes
y/o videos.

-Listas de asistencia de
actividades.

-Informes de avance y

final de labores.

su realizacion y disfrute de los derechos humanos. Son derechos interrelacionados, interdependientes e
indivisibles respecto de los derechos civiles y politicos, cuyo reconocimiento se ha dado de forma universal, a
través de distintas declaraciones y convenciones”. Comision Interamericana de Derechos Humanos, Relatoria
Especial sobre Derechos Economicos Sociales Culturales y Ambientales (REDESCA) de la Organizacion de
los Estados Americanos (OEA). OFEA/Ser.L/V/II. Doc. 465: Compendio sobre Derechos Economicos Sociales
Culturales y Ambientales. Estandares Interamericanos. [ Aprobado el 31 de diciembre del 2021]. Disponible en
https://www.oas.org/es/cidh/informes/pdfs/compendio%20desca_esp_completo.pdf
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de procedimiento
administrativos.

1. El reconocimiento o
establecimiento de derechos
y/o deberes laborales.

J- La creacion de
contrataciones laborales
generales e individuales para
distintos perfiles laborales.

k. La automatizacion de
procesos legales.

1. El andlisis y disefio de
procesos administrativos o
legales.

m. El andlisis y disefio de
nuevas estructuras, Organos o
dependencias juridicas.

n. Rastreo y mapeo de casos
complejos con el objetivo de
promover litigios estratégicos
orientados al establecimiento
de precedentes judiciales.

3.3. Procuracion en juicio o
ante los Tribunales de Justicia
y/o la Administracion Publica:

a. Estudio de expedientes

judiciales y/o administrativos.

b. Atencion de expedientes
judiciales.
c. Atencion de expedientes

administrativos.

-Expedientes tramitados.
-Diligencias judiciales

administrativas realizadas.

y/o

-Bitacora de trabajo.
-Reporte de imagenes
y/o videos.

-Listas de asistencia de
actividades.

-Informes de avance y

final de labores.
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3.4. Actuacion de amigables JEOZIIS estudiados con -Bitacora de trabajo.
componedores: propuesta de recomendacion.  -Reporte de imagenes
I DGO SRR R IR 0 -Derivaciones a Centros de y/o videos.
particulares para IE8 Resolucion  Alternativa de -Listas de asistencia de
recomendacion 558 Conflictos. actividades.

T GnEiem RO Gl -Propuestas  de  facilitacion -Informes de avance y
resolucion  alternativa  de JEEIsIIIETER e final de labores.
conflictos. implementadas.

b. Facilitacion de generacion

de consensos

interinstitucionales,

comunitarios y/o gremiales

para la intervencion de

conflictos comunitarios,
propuesta de politicas publicas

e iniciativas legislativas.

4.3.1. Lecturas recomendadas:

— Comision Interamericana de Derechos Humanos, Relatoria Especial sobre Derechos
Econémicos Sociales Culturales y Ambientales (REDESCA) de la Organizacion de
los Estados Americanos (OEA). OEA/Ser.L/V/II. Doc. 465: Compendio sobre
Derechos  Economicos  Sociales  Culturales 'y  Ambientales.  Estdndares
Interamericanos. [Aprobado el 31 de diciembre del 2021]. Disponible en

https://www.oas.org/es/cidh/informes/pdfs/compendio%20desca_esp_completo.pdf

— Gutiérrez Contreras, Juan Carlos, Cantii Martinez, Silvano y Rincén Covelli, Tatiana.
Modelo para armar: litigio estratégico en Derechos Humanos. Comision Mexicana

de Defensa y Promocion de los Derechos Humanos A.C. (CMDPDH), 2011.

Disponible en https://cmdpdh.org/publicaciones-pdf/cmdpdh-litigio-estrategico-en-

derechos-humanos-modelo-para-armar.pdf
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5. Requisitos del Plan de PDG en Derecho vinculada al quehacer de la accion social

El plan y/o propuesta de PDG en Derecho vinculada al quehacer de la accion social debe

cumplir los siguientes requisitos:

PLANTILLA DE PRESENTACION DEL PLAN DE PDG

1. Nombre y apellidos

2. Numero de carné

3. Nombre de la Persona docente directora
de la PDG previamente designada por la
Decanatura

4. Area tematica de la PDG

5. Justificacion de la PDG (aspectos
epistemologicos)

5.1. Contexto de descubrimiento

5.2. Contexto de justificacion

5.3. Contexto de aplicacion

6. Poblacion beneficiaria de 1a PDG

6.1. Tipologia seglin las Reglas de Brasilia
sobre Acceso a la Justicia de las Personas
en Condicion de Vulnerabilidad.

6.2. Cantidad proyectada

7. ODS vinculados a la PDG

8. Introduccion

9. Objetivos (General y especificos)

10. Marco teorico referencial

11. Hipotesis de trabajo o de pertinencia

12. Metodologia

12.1. Viabilidad técnico-juridica de la PDG,
a partir de la poblacion meta y de la
institucion u organizacion publica o privada

en donde se realizara.
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12.2.  Descripcion  detallada de las
actividades 'y  procedimientos  que
comprende la PDG, en la cual se evidencien
las tareas a desarrollar, asi como el
procedimiento para sistematizarla y su
finalidad.

13. Estrategias de recoleccion de
informacion y construccion de datos.

14. Recursos con los que se cuenta
(humanos y materiales)

15. Reflexioén sobre la importancia, valor
social y juridico y factibilidad de la PDG.
16. Modalidad (indique una modalidad)
16.1. Consultorio Juridico especializado en
la tematica de la PDG + 1 Ciclo Lectivo de
PDG.

16.2. 1 Ciclo Lectivo de PDG + 2 Ciclo
Lectivo de PDG.

17. Cronograma de actividades

18. Referencias bibliograficas: estilo de
citacion basado en el Manual de Ia
Universidad de Chicago — Turabian, 9ed.
19. Carta de aceptacion formal por parte de
la entidad publica o privada en la que se
desarrollaré la PDG.

20. Declaraciones juradas y formularios de
ejecucion completados (anexos a este

protocolo).
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6. De la institucion u organizacion publica o privada donde se desarrolla la PDG

vinculada al quehacer de la accion social
La institucion u organizacion publica o privada debe:

6.1. Ser una institucioén publica o privada con al menos 10 afos de antigiiedad vinculada al
desarrollo de actividades y procedimientos relacionados con el acceso a la justicia de

poblaciones en condicion de vulnerabilidad.

6.2. Asignar una persona evaluadora que fungird como enlace/contacto directo con la persona
docente directora y la persona estudiante sustentante de la PDG en Derecho vinculada al
quehacer de la accion social. A su vez, la persona evaluadora podra ser designada como
miembro del tribunal examinador del TFG respectivo. Esta persona debe contar con la
experiencia de campo suficiente en la PDG seleccionada por la persona sustentante y

participar activamente en las labores de revision y seguimiento del desarrollo de la PDG.

6.3. La persona evaluadora no debe tener un parentesco de hasta tercer grado de
consanguinidad o afinidad con la persona estudiante sustentante de la PDG, lo cual ha de

consignarse en la declaracion jurada respectiva anexa a este protocolo.

6.4. En ningun caso, y por ningiin motivo, la Facultad de Derecho aportara remuneracion
monetaria 0 en especie a las personas sustentantes, evaluadores, instituciones u
organizaciones involucradas en el desarrollo de 1a PDG en Derecho vinculada al quehacer de

la accion social.

6.5. La persona estudiante sustentante de la PDG en Derecho vinculada al quehacer de la
accion social deberd informar a la institucion u organizacioén publica o privada donde se
realiza la PDG sobre los alcances del seguro estudiantil que la Universidad de Costa Rica

otorga a cada estudiante.

6.6. La institucion u organizacion publica o privada donde se desarrolla la PDG debe acatar
la normativa de la Ley N.° 7476, Ley contra el Hostigamiento Sexual en el Empleo y la
Docencia y el Reglamento de la Universidad de Costa Rica en contra del hostigamiento
sexual, asi como el Reglamento de la Universidad de Costa Rica en contra de la

Discriminacion en lo que corresponda.
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7. De las responsabilidades de la persona estudiante sustentante de la PDG en Derecho

vinculada al quehacer de la accion social

Seran responsabilidades de la persona estudiante sustentante de la PDG en Derecho vinculada

al quehacer de la accion social:

7.1. Cumplir con las disposiciones normativas aplicables del Reglamento general de los
trabajos finales de graduacion en grado para la Universidad de Costa Rica, asi como el

Reglamento del Area de Accion Social de la Facultad de Derecho.

7.2. La persona estudiante sustentante debe tener la condicion de Egresado al momento de

realizar la defensa publica de su TFG.

7.3. La persona estudiante sustentante debe desarrollar las actividades y procedimientos
propios de la PDG asignados por la persona docente directora, contabilizdndose a través de
bitacora de campo las labores realizadas en dos ciclos lectivos consecutivos, periodo donde
han de acumularse, por lo menos, 256 horas de trabajo practico en instituciones u
organizaciones publicas o privadas o comunidades. Para la persona estudiante sustentante
que haya cursado un Consultorio Juridico especializado en la misma materia que se oferta la
PDG, se le convalidara un ciclo lectivo de realizacion de la PDG, debiendo matricular y

cursar unicamente un ciclo lectivo adicional de PDG.

Cuadro No. 2

Propuesta de distribucion de horas de trabajo practico de la PDG

PDG A tiempo completo A medio tiempo

Propuesta de Un ciclo lectivo, 5 Dos ciclos lectivos, Trabajo por
Cumplimiento de wveces a la semana, 8 5 veces a la semana, objetivos y
horas horas diarias. 4 horas cada dia. cumplimiento de

metas especificas

Total: 640 horas. Total: 640 horas. y medibles.
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Propuesta de Eximido del Primer Trabajo por

Cumplimiento de ciclo de PDG a objetivos y
horas con realizacion medio tiempo. cumplimiento de
de Consultorio Un ciclo lectivo, 5 metas especificas
Juridico especializado veces a la semana, 4 'y medibles.

horas cada dia.

Total: 320 horas

7.4. La persona estudiante debe acatar la normativa de la Ley N.° 7476, Ley contra el
Hostigamiento Sexual en el Empleo y la Docencia, €l Reglamento de la Universidad de Costa
Rica en contra del hostigamiento sexual, asi como el Reglamento de la Universidad de Costa

Rica en contra de la Discriminacion.

7.5. Presentar informes escritos y orales de avance, al menos una vez al mes, a la persona
docente directora de la PDG respectiva, velando porque esta métrica se contabilice en
bitdcora, la cual debera evidenciar el recibido conforme, por parte de la persona docente

directora de la PDG respectiva y la persona evaluadora institucional.

7.6. Informar al Comité Asesor del TFG sobre la necesidad o no de solicitar una prérroga, y

realizar el proceso de matricula segun corresponda.
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8. Disposiciones de confidencialidad y propiedad intelectual aplicables a la PDG en

Derecho vinculada al quehacer de la accion social

Ademas de lo referido Capitulo VII en el Reglamento general de los trabajos finales
de graduacion en grado para la Universidad de Costa Rica, se observaran las siguientes
disposiciones en términos de confidencialidad y propiedad intelectual en el desarrollo de la

PDG y la presentacion del documento final de TFG.

8.1. Leyenda de Proteccion de Propiedad Intelectual del TFG:

Este documento constituye un Trabajo Final de Graduaciéon (TFG) elaborado por
personas estudiantes de la Facultad de Derecho de la Universidad de Costa Rica (UCR). De
conformidad con el articulo 30 del Reglamento general de los trabajos finales de graduacion
en grado para la Universidad de Costa Rica, la titularidad de los derechos de autor sobre el
presente trabajo corresponde, en principio, a la persona estudiante sustentante, salvo que
exista un acuerdo especifico y escrito que disponga lo contrario. Esta disposicion se
fundamenta, ademas, en lo establecido en la Ley sobre Derechos de Autor y Derechos
Conexos, Ley N.° 6683, particularmente en los articulos 5, 11 y 12, que reconocen la

titularidad de los derechos patrimoniales y morales del autor o autora.

En aquellos casos en que el TFG haya sido desarrollado en el marco de un proyecto
institucional o en colaboracidon con alguna unidad académica o administrativa que implique
una contribucion sustantiva de la Universidad de Costa Rica, el articulo 36 del reglamento
citado establece que la titularidad de los derechos de propiedad intelectual debe ser regulada
mediante acuerdo escrito entre las partes involucradas, lo cual no podra interpretarse como

una renuncia a los derechos morales de autoria de la persona estudiante.

Toda reproduccién, transformacion, distribucion o comunicacion publica de este
documento requerira la autorizacion expresa de la persona autora, asi como el reconocimiento
correspondiente a la Facultad de Derecho de la Universidad de Costa Rica por su apoyo

académico e institucional, en apego al principio de atribucion consagrado tanto en la
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legislacion nacional como en convenios internacionales como el Convenio de Berna para la

Proteccion de las Obras Literarias y Artisticas.

8.2. Leyenda de Confidencialidad - Informacion de Instituciones Publicas

(Confidencialidad — Informacion Judicial y/o Administrativa):

Este Trabajo Final de Graduacion (TFG) se desarrolla en articulacion con el Poder
Judicial de la Republica de Costa Rica u otra institucion publica o privada [completar
nombre de la institucion], y puede incorporar informacion proveniente de expedientes
judiciales, procedimientos administrativos o procesos disciplinarios, tales como
resoluciones, documentos probatorios, actuaciones procesales u otros insumos

institucionales.

La utilizacion y divulgacion de dicha informacion se encuentra sujeta a un marco
juridico estricto. Conforme al articulo 243 de la Ley Orgénica del Poder Judicial, el acceso a
expedientes judiciales estd reservado a las partes, sus representantes legales, asistentes
autorizados y estudiantes de Derecho debidamente acreditados por la persona docente o
profesional responsable. Aunado a ello, el articulo 24 de la Constitucion Politica reconoce el
derecho fundamental a la intimidad y al secreto de las comunicaciones, mientras que el
articulo 30 garantiza el acceso a la informacidon publica Gnicamente en tanto no se vea
afectada la intimidad de las personas. Todo tratamiento de datos derivados de esta
informacion debe observar también lo dispuesto en la Ley N.° 8968, Ley de Proteccion de la
Persona Frente al Tratamiento de sus Datos Personales, su Reglamento, y el Reglamento

Institucional del Poder Judicial sobre proteccion de datos personales.

En virtud de lo dispuesto en los articulos 3, 4, 5y 7 de la Ley N.° 7975, toda persona
que tenga acceso a datos personales, testimoniales, identificativos o procesales de quienes
participan en calidad de victima, testigo o parte en un proceso penal, estd obligada a guardar
confidencialidad absoluta, salvo que medie autorizacion expresa de la autoridad competente.

Esta proteccion se extiende a informacion contenida en declaraciones, documentos, informes,
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sentencias o cualquier otro medio que directa o indirectamente permita la identificacion de

las personas protegidas.

A su vez, el articulo 11 del Reglamento de la Ley N.° 7975 impone al personal
judicial, académico o administrativo que maneje esta informacion el deber de aplicar medidas
técnicas y organizativas adecuadas para impedir su acceso indebido, alteracion, difusion o
destruccion no autorizada, conforme a los principios de necesidad, proporcionalidad y

finalidad.

El uso de estos datos se limita exclusivamente al fin académico para el cual han sido
incorporados en este Trabajo Final de Graduacion (TFG), y su publicacion o reproduccion
requerird, en todo caso, la anonimizacion, seudonimizacion o disociacién de los datos
personales, conforme a los principios de confidencialidad y proteccion integral establecidos

en la normativa vigente.

De acuerdo con lo anterior, la divulgacion total o parcial de informacion de esta
naturaleza esta prohibida, salvo autorizacion expresa y previa de la autoridad competente. El
incumplimiento de esta cldusula podra dar lugar a consecuencias de orden administrativo,

civil o penal, segun lo dispuesto en la normativa antes citada.

8.3. Leyenda sobre Proteccion de Datos Personales — Ley N.° 8968 (Clausula sobre

Proteccion de Datos Personales):

Este documento puede incluir informacion personal o sensible de personas fisicas
identificadas o identificables, obtenida durante la realizacion del presente Trabajo Final de
Graduacién (TFG). En cumplimiento de la Ley N.° 8968 de Proteccion de la Persona Frente
al Tratamiento de sus Datos Personales, asi como de su reglamento y de las directrices
institucionales del Poder Judicial y de la Universidad de Costa Rica, se garantiza que el
tratamiento de dichos datos se ha realizado conforme a los principios de licitud,
consentimiento informado, finalidad legitima, calidad, proporcionalidad, seguridad y

confidencialidad.
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En el marco de esta legislacion, el Poder Judicial ha adoptado un conjunto de
disposiciones reglamentarias y directrices institucionales, entre las que destaca
el Reglamento de Actuacion de la Ley N.° 8968 en el Poder Judicial, aprobado mediante
Circular N.° 193-2014 de la Secretaria de la Corte, donde se establecen lineamientos para
garantizar la confidencialidad, integridad, licitud y seguridad de los datos personales

registrados y tratados en el sistema judicial (ver circular).

A efectos de implementacion practica, la Circular N.° 071-2018, y su modificacion
mediante la Circular N.° 148-2019, establecieron la obligacion para jueces y juezas de
identificar y advertir en las sentencias judiciales la inclusion de datos sensibles,
recomendando su tratamiento diferenciado o su eventual anonimizacion para proteger la

privacidad de las personas involucradas (ver circular 071-2018, ver circular 148-2019).

Complementariamente, la Circular N.° 009-2021 recordod el deber del personal
judicial de guardar estricta confidencialidad respecto a los datos personales contenidos en
gestiones elevadas ante el Consejo Superior, prohibiendo su divulgacion publica o
institucional salvo autorizaciéon competente (ver circular). La Circular N.° 043-2021, por su
parte, abordd el tratamiento informatico de datos sensibles como la variable “sexo”,
instruyendo medidas para reforzar la seguridad de los sistemas informaticos del Poder

Judicial (ver circular).

Desde el ambito de la gestion administrativa, el Consejo Superior del Poder Judicial
ha resuelto diversos casos con implicaciones relevantes en materia de tratamiento de datos
personales. En la Sesion N.° 76-2016, Art. LXVI, se recomendd limitar el acceso a
informaciéon penal Unicamente a través de bases de datos publicas despersonalizadas,
desestimando solicitudes de medios informativos; en la Sesion N.° 12-2020, Art. XX VI, se
negd el acceso a listas de expedientes vinculados con delitos de sicariato, advirtiendo que la
legislacion sobre proteccion de datos prevalece incluso frente a principios éticos de la
investigacion cientifica; en la Sesion N.° 88-2020, Art. XX, se reiterd que toda transferencia
de informacion judicial debe respetar los principios de confidencialidad, advirtiendo que su

divulgacion podria constituir una falta gravisima o configurar delitos como violacion de datos
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personales, abuso de autoridad o prevaricato; y en la Sesion N.° 79-2021, Art. VII, aunque se
autorizo la entrega de sentencias relacionadas con delitos sexuales para fines académicos, se
acompaii6 dicha autorizacion con advertencias legales estrictas sobre el manejo responsable

de la informacion suministrada.

La Sala Constitucional ha emitido reiteradas resoluciones que fortalecen la proteccion
de datos personales en sede judicial. En la resolucion N.° 11387-2011, declaré con lugar un
recurso por la publicacién no consentida de datos personales en una pagina web del Poder
Judicial, ordenando su eliminacién inmediata (ver resolucion). Asimismo, en las sentencias
N.° 03712-2012, N.° 04180-2012 y N.° 12803-2013, se reafirmo el caracter restrictivo del
acceso a informacion personal dentro del sistema judicial, validando el principio de

confidencialidad aun frente a intereses académicos o periodisticos.

Ningun dato de caracter sensible sera objeto de divulgacion sin el consentimiento
expreso, previo e informado de la persona titular, y en ningiin caso se utilizard con fines
distintos a los previstos en el marco de este Trabajo Final de Graduacion (TFG). Para efectos
de su publicacion o divulgacion académica, se aplicaran técnicas de disociacion,
anonimizacion o seudonimizacién de los datos personales, en concordancia con el articulo 7

de la Ley N.° 8968 y el principio de minimizacion de datos.

8.4. Acceso a Expedientes Judiciales — Poder Judicial y Circular N.° 282-2023

(Condiciones para el Acceso y Tratamiento de Expedientes Judiciales)

Cuando la elaboracion del Trabajo Final de Graduacion (TFG) requiera el acceso a
informacion contenida en expedientes judiciales, deberan observarse estrictamente los
requisitos establecidos por el Poder Judicial en la Circular N.° 282-2023 del Consejo
Superior, que reitera lo dispuesto en el articulo 243 de la Ley Orgénica del Poder Judicial y
responde a recomendaciones de la Auditoria Judicial. Conforme a esta circular, las personas

estudiantes inicamente podran consultar expedientes si:
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a) Cuentan con autorizacion expresa y documentada por parte de su docente
universitario o  del  abogado  responsable del caso, 'y
b) Suscriben obligatoriamente el formulario institucional denominado
“Compromiso de Confidencialidad y Privacidad de la Informacion del
Expediente Judicial”, disponible en el sitio web oficial del Poder Judicial

(www.poder-judicial.go.cr, seccion “Formularios”).

En causas penales, el acceso se encuentra restringido en virtud del caracter
confidencial de las etapas preparatorias (articulo 295 del Codigo Procesal Penal) y la
privacidad de la audiencia preliminar (articulo 316). En procesos de Justicia Penal Juvenil,
los articulos 20, 21 y 99 de la Ley N.° 7576 limitan el acceso exclusivamente a las partes y

sus representantes.

Toda revision, uso o tratamiento de los datos contenidos en los expedientes judiciales
deberd respetar estrictamente el principio de confidencialidad, el derecho a la intimidad
consagrado en el articulo 24 de la Constitucion Politica y las obligaciones establecidas en la
Ley N.° 8968 sobre proteccion de datos personales. Cualquier incumplimiento de estos
requisitos podria acarrear responsabilidad juridica y la imposibilidad de continuar con el

acceso al expediente.

8.5. Participacion en Instituciones Publicas — Prdctica Dirigida de Graduacion (Régimen

de Propiedad Intelectual en Prdcticas Dirigidas de Graduacion)

Este Trabajo Final de Graduacion (TFG) fue desarrollado como parte de una practica
dirigida de graduacion en [completar nombre de la institucién] en el marco de una
iniciativa académica de cooperacion interinstitucional donde participa la Facultad de
Derecho de la Universidad de Costa Rica. La ejecucion de actividades en el seno de
instituciones publicas implica, en algunos casos, la produccion de insumos técnicos,
propuestas normativas, informes o bases de datos susceptibles de proteccion por derechos de

propiedad intelectual.
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De conformidad con los articulos 36 y 37 del Reglamento general de los trabajos
finales de graduacion en grado para la Universidad de Costa Rica, asi como con lo dispuesto
en la Ley N.° 6683 sobre Derechos de Autor, la titularidad patrimonial de los resultados
obtenidos en el marco de dicha practica sera determinada mediante acuerdo escrito entre las
partes involucradas (UCR, institucion publica receptora y estudiante), sin que ello afecte los

derechos morales inalienables de la persona autora.

9. Declaraciones juradas y formularios de ejecucion requeridos para el desarrollo de la

PDG en Derecho vinculada al quehacer de la accion social

Ademas de los requisitos establecidos en el Reglamento general de los trabajos
finales de graduacion en grado para la Universidad de Costa Rica y el presente protocolo,
deberan adjuntarse al plan y/o propuesta de PDG en Derecho vinculada al quehacer de la

accion social los siguientes documentos debidamente completados y firmados.

9.1. Carta de autorizacion para la realizacion de la PDG en Derecho vinculada al quehacer
de la accion social en instituciones u organizaciones publicas o privadas, Consultorio

Juridico especializado o Trabajo Comunal Universitario especializado

Por medio de la presente, se autoriza a la persona estudiante sustentante [nombre
completo], con numero de identificaciéon de identidad [nimero como aparece en el
documento de identidad], carné universitario [nimero como aparece en el carné],
estudiante de la carrera de Licenciatura en Derecho de la Universidad de Costa Rica, a
realizar su Practica Dirigida de Graduacion (PDG) en Derecho vinculada al quehacer de la
accion social en la institucion [indicacion de institucion u organizacion publica o privada,
Consultorio Juridico especializado o Trabajo Comunal Universitario especializado],
ubicada en [direccion exacta] , durante el periodo comprendido desde [indicar fecha] hasta

[indicar fecha].

La PDG en Derecho vinculada al quehacer de la accion social tiene como objetivo
que la persona estudiante adquiera experiencia practica y conocimientos aplicados en el

campo juridico, bajo la supervision y guia de la institucidon auspiciante y la Universidad, y a
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la vez impactar de manera positiva la atencion juridica de poblaciones en condicion de

vulnerabilidad respecto a su acceso a la justicia.

Se deja expresamente establecido que esta PDG no sera remunerada, y que la relacion
que se establece es exclusivamente formativa y académica. No obstante, de manera
excepcional y previa coordinacion con la persona docente directora de la PDG, la institucion

podra cubrir vidticos de traslado o alimentacion cuando la actividad lo requiera.

Deberes y Derechos

De la persona estudiante sustentante:

a) Cumplir con las tareas asignadas con responsabilidad, puntualidad y ética profesional.

b) Respetar las normas internas de la institucion donde realiza la PDG.

Cc) Mantener comunicacion constante con la persona docente directora de la PDG y
persona evaluadora designada por la institucion.

d) Proteger la confidencialidad de la informacion a la que tenga acceso durante la PDG.

e) Presentar informes de avance y el informe final de la PDG, segtin sea solicitados
por la persona docente directora de la PDG y persona evaluadora designada por la
institucion.

a) Cumplir con la normativa interna de la institucion donde realiza la PDG y la
normativa de la Universidad de Costa Rica aplicable, asi como el Protocolo de
Practica Dirigida de Graduacion vinculada al quehacer de la accion social para

optar por el grado y titulo académico de Licenciatura en Derecho de la Universidad

de Costa Rica.
De la Institucion:

b) Proporcionar las condiciones adecuadas para que la persona estudiante sustentante
pueda desarrollar su PDG.

c) Asignar una persona evaluadora que fungird como enlace/contacto directo con la
persona docente directora y la persona estudiante sustentante de la PDG.

d) Brindar al estudiante las herramientas, recursos y acceso necesario para el

cumplimiento de sus funciones.
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e)

)

Informar a la persona docente directora de la PDG sobre el desempefio de la persona
estudiante sustentante cuando sea requerido.

Garantizar el respeto y la integridad de la persona estudiante sustentante durante su
estancia en la institucion.

Cumplir con la normativa interna de la institucion donde realiza la practica y la
normativa de la Universidad de Costa Rica aplicable a la PDG, asi como el Protocolo
de Practica Dirigida de Graduacion vinculada al quehacer de la accion social para
optar por el grado y titulo académico de Licenciatura en Derecho de la Universidad

de Costa Rica.

De la persona docente directora de la PDG:

a)
b)

¢)

d)

g)

h)

Supervisar y asesorar el desarrollo de la PDG de la persona estudiante sustentante.
Mantener comunicacion fluida con la institucion y la persona estudiante sustentante
para garantizar el cumplimiento de los objetivos de la PDG.

Evaluar el desempefio de la persona estudiante sustentante con base en los informes
y retroalimentacion recibida y los lineamientos internos universitarios.

Brindar apoyo académico y orientacion a la persona estudiante sustentante durante
todo el proceso de desarrollo de la PDG.

Apoyar a la persona estudiante sustentante para que realice todas las gestiones y
procesos administrativos referidos a la inscripcion de su PDG dentro de la Facultad
de Derecho.

Vigilar que se cumplan a cabalidad todos los requerimientos administrativos y
académicos para que la persona estudiante sustentante pueda desarrollar su PDG de
manera optima.

Aplicar los procedimientos disciplinarios, si fuese necesario, dentro del marco
normativo universitario.

Cumplir con la normativa interna de la institucion donde se realiza la PDG y de la
Universidad de Costa Rica, asi como el Protocolo de Practica Dirigida de
Graduacion vinculada al quehacer de la accion social para optar por el grado y

titulo academico de Licenciatura en Derecho de la Universidad de Costa Rica.
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h) Comunicar, de manera inmediata, a la Facultad de Derecho cualquier situacion que
pueda afectar a la persona estudiante sustentante que estd bajo su supervision en el

marco del desarrollo de las labores propias de la PDG.

Sin otro particular, se extiende la presente carta de autorizacion para realizar la
Practica Dirigida de Graduaciéon (PDG) vinculada al quehacer de la accion social para optar
por el grado y titulo académico de Licenciatura en Derecho de la Universidad de Costa Rica

en [direccion exacta], el dia [indicar fecha].
Persona docente directora de la PDG: [nombre completo y firma]

Persona evaluadora que fungird como enlace/contacto directo con la persona docente

directora y la persona estudiante sustentante de la PDG: [nombre completo y firma]

Persona estudiante sustentante de la PDG: [nombre completo y firma]

9.2. Declaracion Jurada de Confidencialidad

La persona estudiante sustentante [nombre completo], con nimero de identificacion
de identidad [nimero como aparece en el documento de identidad], carné universitario
[nimero como aparece en el carné], estudiante de la carrera de Licenciatura en Derecho de
la Universidad de Costa Rica, en pleno uso de mis facultades y dispuesto a realizar la Practica
Dirigida de Graduacion (PDG) en Derecho vinculada al quehacer de la accion social para
optar por el grado y titulo académico de Licenciatura en Derecho en la institucion [indicacion
de institucion u organizacion publica o privada, Consultorio Juridico especializado o
Trabajo Comunal Universitario especializado], ubicada en [direccion exacta] , durante el

periodo comprendido desde [indicar fecha] hasta [indicar fecha], declaro lo siguiente:

1. Que participaré en una Practica Dirigida de Graduaciéon (PDG) en la institucion
[indicacion de institucion u organizacion publica o privada, Consultorio Juridico
especializado o Trabajo Comunal Universitario especializado], ubicada en [direccion

exacta], durante el periodo comprendido desde [indicar fecha] hasta [indicar fechal].
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2. Que durante el desarrollo de la PDG, podria tener acceso a informacion, datos y/o
documentos de caricter reservado, confidencial o sensible relacionados con personas
usuarias, expedientes judiciales, procesos administrativos, procedimientos disciplinarios,
investigaciones de diversa naturaleza y/o cualquier otro aspecto reservado y no divulgado de

la institucion.

3. Que me comprometo a guardar estricta confidencialidad y a no divulgar, difundir, copiar,
compartir ni utilizar la informacion, datos y/o documentos a los que pudiera tener accesos,
fuera con fines personales o ajenos a la PDG y/o a cualquier informacion a la que tenga

acceso, ya sea de manera verbal, escrita, digital o en cualquier otro formato.

4. Que entiendo que la informacion, datos y/o documentos a los que pueda acceder son de
uso exclusivo para fines académicos e investigativos, por lo cual no podréa ser publicada,
reproducida ni entregada a terceros, sin autorizacidon expresa y por escrito de la institucion y

de la persona docente directora de la PDG.

5. Que me comprometo a seguir los lineamientos de propiedad intelectual descritos en
Reglamento general de los trabajos finales de graduacion en grado para la Universidad de
Costa Rica, el Protocolo de Prdactica Dirigida de Graduacion vinculada al quehacer de la
accion social para optar por el grado y titulo académico de Licenciatura en Derecho de la
Universidad de Costa Rica, y cualquier normativa de la institucion donde se realiza la PDG

y la Universidad de Costa Rica aplicable.

6. Que asumo plena responsabilidad por cualquier incumplimiento de este compromiso,
pudiendo derivarse en consecuencias académicas, legales y/o disciplinarias segun

corresponda.

En constancia de lo anterior, firmo la presente Declaracion Jurada en [direcciéon exacta], el

dia [indicar dia] del mes [indicar mes] del afio [indicar afio].

Persona estudiante sustentante de la PDG: [nombre completo y firma]

Pagina 28 de 35



9.3. Declaracion jurada sobre inexistencia de relacion de parentesco hasta por tercer grado
de consanguinidad o afinidad entre la persona estudiante sustentante de la PDG y la
persona evaluadora de la institucion u organizacion publica o privada donde se desarrolla

la PDG (Declaracion jurada de la persona estudiante)

La persona estudiante sustentante [nombre completo], con numero de
identificacion de identidad [miimero como aparece en el documento de identidad], carné
universitario [nimero como aparece en el carné], estudiante de la carrera de Licenciatura
en Derecho de la Universidad de Costa Rica, en pleno uso de mis facultades y dispuesto a
realizar la Préactica Dirigida de Graduacion (PDG) en Derecho vinculada al quehacer de la
accion social para optar por el grado y titulo académico de Licenciatura en Derecho en la
institucion [indicacion de institucion u organizacion publica o privada, Consultorio
Juridico especializado o Trabajo Comunal Universitario especializado], ubicada en
[direccion exacta] , durante el periodo comprendido desde [indicar fecha] hasta [indicar

fecha], declaro lo siguiente:

1. Que participaré en una Practica Dirigida de Graduacion (PDG) en la institucion
[indicacion de institucion u organizacion publica o privada, Consultorio Juridico
especializado o Trabajo Comunal Universitario especializado], ubicada en [direccion

exacta], durante el periodo comprendido desde [indicar fecha] hasta [indicar fecha].

2. Que manifiesto de forma expresa que la persona evaluadora de la institucion [indicacion
de institucion u organizacion publica o privada, Consultorio Juridico especializado o
Trabajo Comunal Universitario especializado] donde se desarrolla la PDG no tiene con
mi persona ningun vinculo de parentesco por consanguinidad hasta tercer grado o afinidad
inclusive, conforme lo establece la legislacion nacional vigente de la Republica de Costa

Rica.

3. Que la presente declaracion la realizo de manera libre, consciente y voluntaria, con el tnico
proposito de hacer constar la inexistencia de dicha relacion de parentesco hasta por tercer
grado de consanguinidad y/o afinidad entre mi persona en calidad de estudiante sustentante
de la Practica Dirigida de Graduaciéon (PDG) y la persona evaluadora de la institucion

[indicacion de institucion u organizacion publica o privada, Consultorio Juridico
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especializado o Trabajo Comunal Universitario especializado] donde se desarrolla la

PDG.

En constancia de lo anterior, firmo la presente Declaracion Jurada en [direccion exacta], el

dia [indicar dia] del mes [indicar mes] del afio [indicar afio].

Persona estudiante sustentante de la PDG: [nombre completo y firma]

9.4. Declaracion jurada sobre inexistencia de relacion de parentesco hasta por tercer grado
de consanguinidad o afinidad entre la persona estudiante sustentante de la PDG y la
persona evaluadora de la institucion u organizacion publica o privada donde se desarrolla

la PDG (Declaracion jurada de la persona evaluadora)

La persona evaluadora de la Practica Dirigida de Graduacion (PDG) vinculada
al quehacer de la accidn social para optar por el grado y titulo académico de Licenciatura en
Derecho de la Universidad de Costa Rica [nombre completo], con nimero de identificacion
de identidad [ntiimero como aparece en el documento de identidad], mayor de edad,
profesional en [indicar profesion], quien realiza labores de [indicar labores] en la institucion
[indicacion de institucion u organizacion publica o privada, Consultorio Juridico
especializado o Trabajo Comunal Universitario especializado], ubicada en [direccion

exacta], en pleno uso de mis facultades declaro lo siguiente:

1. Que la persona estudiante sustentante [nombre completo], participara en una Practica
Dirigida de Graduacion (PDQ) en la institucion [indicacion de institucion u organizacion
publica o privada, Consultorio Juridico especializado o Trabajo Comunal Universitario
especializado], ubicada en [direccion exacta], durante el periodo comprendido desde

[indicar fecha] hasta [indicar fecha].

2. Que manifiesto de forma expresa que la persona estudiante sustentante [nombre
completo], no tiene con mi persona ningun vinculo de parentesco por consanguinidad hasta
tercer grado o afinidad inclusive, conforme lo establece la legislacion nacional vigente de la

Republica de Costa Rica.
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3. Que la presente declaracion la realizo de manera libre, consciente y voluntaria, con el tinico
proposito de hacer constar la inexistencia de dicha relacién de parentesco hasta por tercer
grado de consanguinidad y/o afinidad entre mi persona en calidad de persona evaluadora de
la institucion [indicacion de institucion u organizacion publica o privada, Consultorio
Juridico especializado o Trabajo Comunal Universitario especializado] donde se
desarrolla la PDG y la persona estudiante sustentante de la Practica Dirigida de Graduacion

(PDG).

En constancia de lo anterior, firmo la presente Declaracion Jurada en [direccion exacta], el

dia [indicar dia] del mes [indicar mes] del afio [indicar afio].

Persona evaluadora de la PDG: [nombre completo y firma]

10. Pautas para la presentacion del documento final de TFG

Ademas de lo referido en el Reglamento general de los trabajos finales de graduacion
en grado para la Universidad de Costa Rica, se observaran las siguientes pautas para la
presentacion del documento final de TFG de la Practica Dirigida de Graduacion (PDG)
vinculada al quehacer de la accion social para optar por el grado y titulo académico de

Licenciatura en Derecho.

PLANTILLA DE PRESENTACION DEL DOCUMENTO FINAL DE TFG

Portada Debe incluir:
-Logos y nombres institucionales de Ia
Universidad de Costa Rica y la Facultad de
Derecho.
-Titulo del trabajo.
-Nombre completo de la persona estudiante
sustentante de la PDG.
- Nombre completo de la persona docente
directora de la PDG.
-Lugar y fecha.
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Resumen

Introduccion

Marco teorico referencial

Breve descripcion del trabajo (200-500
palabras), que incluya la cita bibliografica
completa, el nombre de la persona directora
del TFG y una lista de palabras clave (3 a 5
palabras) para efectos del indice analitico.
Referirse a:

- Area tematica de la PDG.

- Justificacion, lugar y contexto de la PDG
(aspectos epistemoldgicos: contextos de
descubrimiento, justificacion y aplicacion).
-Poblacion vulnerable beneficiaria de la
PDG (tipologia segun las Reglas de Brasilia
sobre Acceso a la Justicia de las Personas
en Condicion de Vulnerabilidad y cantidad
de poblacion impactada).

-Relevancia de las actividades 'y
procedimientos desarrollados en la PDG
para la docencia, la accion social y la
investigacion.

-Objetivo general y especificos de la PDG.
Debe contemplar:

-Analisis del proceso de revision de la
literatura correspondiente.

-Adopcion de una perspectiva tedrica.
Definicion de conceptos clave: poblaciones
vulnerables en condicion de vulnerabilidad
respecto al acceso a la justicia relacionadas
con la PDG, derechos humanos
operacionalizados a través del a PDG,

normativa internacional y nacional aplicada
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en la PDG, abordaje de ODS vinculados a la
PDG.
Descripcion de la PDG Debe incluir:

-Confirmacion de la viabilidad técnico-
juridica de la PDG, a partir de la poblacién
meta y de la instituciébn u organizacion
publica o privada, Consultorio Juridico
especializado o  Trabajo = Comunal

Universitario en donde se realiz6 la practica.

-Explicar y contextualizar:

-Institucion u organizaciéon publica o
privada, Consultorio Juridico especializado
o Trabajo  Comunal  Universitario

especializado donde se realiz6 la practica.

Aspectos metodologicos:

-Descripcion detallada de las actividades y
procedimientos que comprendié la PDG,
especialmente las tareas desarrolladas y las
evidencias que confirman la realizacién de
las labores asignadas a la persona estudiante
sustentante, asi como los procedimientos
para sistematizar esas labores.

-Referencia a casos tramitados y/o o
actividades y procedimientos desarrollados
(sin indicacion de datos personales y/o
sensibles de personas usuarias).

-Retos enfrentados y estrategias aplicadas.
-Aplicacion de estrategias de recoleccion de

informacion y construccion de datos.
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Analisis y discusion

Conclusion

Referencias bibliograficas

Anexos

Reflexion sobre:

-La importancia, valor social y juridico y
factibilidad de la PDG.

-Principales problematicas  juridicas
detectadas y las estrategias e intervencion.
-Obstaculos para el acceso a la justicia de la
poblacién vulnerable atendida y
recomendaciones de mejora.

-Limitaciones del marco normativo
internacional, nacional o institucional en el
desarrollo de la PDG.

-Relacion entre los conocimientos tedricos
aprehendidos durante la carrera y el
desarrollo de la PDG.

Debe incluir:

-Aprendizajes obtenidos a nivel profesional
y personal.

-Aportes de la PDG a la sociedad y para la
formacion profesional integral como futura
persona abogada.

- Recomendaciones para mejorar el acceso
a la justicia para la poblacién vulnerable
vinculada a la PDG y detallar las acciones
que desde su practica se generaron como
aportes a favor de esa poblacion.

Estilo de citacion basado en el Manual de la
Universidad de Chicago — Turabian, 9ed
Debe incluir:

Bitacoras de trabajo.

-Reporte de iméagenes y/o videos.
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-Formularios y materiales didactico-
educativos creados e implementados.
-Estadisticas de casos atendidos (no incluir
datos  confidenciales, personales y/o
sensibles de las personas usuarias
atendidas).

-Entrevistas realizadas.

11. Estilo de citacion

El estilo de citacion a ser utilizado en los informes de avance y final, asi como la
presentacion del documento final de TFG obedece estilo de citacion basado en el Manual de

la Universidad de Chicago — Turabian, 9ed.

Segun lo indicado, se adjunta a este protocolo el siguiente documento:

Marin Marin, Cristina y Rodriguez Marin, Marianela. Guia de ejemplos basados en el Manual de

Estilo de la Universidad de Chicago-Turabian, 9ed. San José: Biblioteca de la Facultad de

Derecho de la Universidad de Costa Rica, 2024.

© 2025, Facultad de Derecho, Universidad de Costa Rica. Todos los derechos reservados.

Esta obra se encuentra protegida por la Ley N.° 6683 de Derechos de Autor y Derechos
Conexos de la Republica de Costa Rica y por los tratados internacionales aplicables.

Queda estrictamente prohibida su reproduccion total o parcial, asi como su almacenamiento,
transmision o distribucion por cualquier medio —electronico, mecanico, fotocopiado,
grabacidn u otros— sin la autorizacidon expresa y escrita de sus titulares.

Se permite el uso de fragmentos de esta obra para fines estrictamente académicos, de
investigacion o cita, siempre que se respeten las limitaciones legales vigentes y se cite la
fuente de manera adecuada.
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B Biblioteca de
Derecho

EJEMPLOS DE BIBLIOGRAFIA SEGUN EL MANUAL DE LA
UNIVERSIDAD DE CHICAGO - TURABIAN, 9°.

En el siguiente documento se enlista una serie de ejemplos de notas y entradas bibliogréficas de
diferentes documentos normalizados segln el formato propuesto en «A Manual for writers of
research papers, theses, and dissertations» de K. Turabian de la Universidad de Chicago. Los
ejemplos son del estilo de citacion: notas-bibliografia; en caso de dudas muy especificas o
documentos que no estén ejemplificados aqui, debe consultar el manual en los capitulos 15, 16
y 17 o podria ver mas ejemplos en:

https://www.chicagomanualofstyle.org/turabian/citation-quide.html

Siguiendo la nomenclatura utilizada en el Manual, considere que los ejemplos que tiene una N
delante se refieren a las notas bibliograficas y los que tienen una B, son ejemplos de
bibliografia.

Esta guia de ejemplos se ha elaborado con fines formativos, no sustituyen el uso del Manual de
Chicago-Turabian. Los ejemplos estan sujetos a cambios en funcién de la actualizacién del
Manual.

*khhkkkhkhkkkhkkhkkkhkhkkhkkikkhkikkikiikkikk

LIBROS
16.1. UN AUTOR
N: #. Francisco Castillo Gonzalez, El delito de estafa (San José, Costa Rica: Juritexto, 2001), 25.

B: Castillo Gonzalez, Francisco. El delito de estafa. San José, Costa Rica: Juritexto, 2001.
16.1. DOS O TRES AUTORES
N: #. Silvia Patifio Cruz y Victor Orozco Solano, La inconstitucionalidad por omisién (San Jose,

Costa Rica: JSA, 2011), 34.

B: Patifio Cruz, Silvia y Victor Orozco Solano. La inconstitucionalidad por omisién. San José,
Costa Rica: 1JSA, 2011.
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https://www.chicagomanualofstyle.org/turabian/citation-guide.html

Los titulos de los libros, los titulos de las revistas, sitios web y otros van en cursiva; los titulos
anidados (que pertenecen a una obra mayor), van entre comillas por ejemplo titulos de capitulos
0 articulos de revista.

16.1. CUATRO A 10 AUTORES

Cuando la obra tiene més de 10 autores, en la nota bibliogréafica se debe poner el primero y la
voz latina «et. Al.» y en la Bibliografia, anotar hasta 7 autores y luego consignar la voz latina
«et. al.»

N: #. Jorge Scala et al., Derechos humanos: 7 casos controversiales en América Latina (San
José, Costa Rica: Ediciones PROMESA, 2002), 133.

B: Scala Jorge, Paola Scarinci, Héctor Hernandez y Aurelio Garcia. Derechos humanos: 7 casos
controversiales en América Latina. San José, Costa Rica: Ediciones PROMESA, 2002.

17.1.1.1. LIBRO CON UN AUTOR MAS UN TRADUCTOR
N: #. Bernd Rthers, Teoria general del derecho: concepto, validez y aplicacion al derecho, trad.
Minor E. Salas. (Santiago, Chile: Editorial Temis, 2018), 25.

B: Ruthers, Bernd. Teoria del derecho general del Derecho: concepto, validez y aplicacion al
derecho. Traducido por Minor E. Salas. Santiago, Chile: Editorial Temis, 2018.

17.1.1.2. LIBRO CON UN AUTOR MAS UN EDITOR
N: #. Claudia Anzorena, El aborto como derecho de las mujeres: otra historia es posible, ed.
Enrique Montero (Buenos Aires, Argentina: Herramienta, 2013), 9-10.

B: Anzorena, Claudia. El aborto como derecho de las mujeres: otra historia es posible. Editado
por Enrique Montero. Buenos Aires, Argentina: Herramienta, 2013.

17.1.1.2. LIBRO CON UN COMPILADOR, TRADUCTOR O EDITOR COMO AUTOR
N: #. Ulises Zufiiga Morales, comp., Cddigo penal: renumerado, concordado, con anotaciones
sobre acciones de inconstitucionalidad (San José, Costa Rica: Investigaciones Juridicas, 2001),
25.

B: Zahiga Morales, Ulises compilador. Cédigo penal: renumerado, concordado, con anotaciones
sobre acciones de inconstitucionalidad. San José, Costa Rica: Investigaciones Juridicas, 2001.
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17.1.1.3. ORGANIZACION COMO AUTOR

N: #. Colegio de Abogados de Costa Rica, La administracién de justicia en Costa Rica.
Comision Nacional para el Mejoramiento de la Administracion de Justicia, Colegio de
Abogados, Instituto Latinoamericano de las Naciones Unidas para la Prevencion del Delito y el
Tratamiento del Delincuente (ILANUD) (San José, Costa Rica: Colegio de Abogados de Costa
Rica, 1987), 5.

B: Colegio de Abogados de Costa Rica. La administracion de justicia en Costa Rica. Comision
Nacional para el Mejoramiento de la Administracion de Justicia, Colegio de Abogados, Instituto
Latinoamericano de las Naciones Unidas para la Prevencion del Delito y el Tratamiento del
Delincuente (ILANUD). San José, Costa Rica: Colegio de Abogados de Costa Rica, 1987.

17.1.1.4. SEUDONIMO
Trate un seudénimo ampliamente reconocido como si fuera el nombre real del autor.
N: #. Voltaire, Tratado sobre la tolerancia (Espafa: Brontes, 2011), 15

B: Voltaire. Tratado sobre la tolerancia. Espafia: Brontes, 2011

Si se sabe gue el nombre mencionado como autor es un seudoénimo, pero se desconoce el nombre
real, agregue seudénimo. entre corchetes, después del seudénimo.

N: #. Carmen Lyra [seud.], Cuentos de mi tia Panchita, il. Juan Manuel Sanchez (San José, Costa
Rica: Editorial Costa Rica, 2017), 26.

B: Carmen Lyra [seuddnimo]. Cuentos de mi tia Panchita. llustrado por Juan Manuel Sanchez.
San José, Costa Rica: Editorial Costa Rica, 2017.

16.1. OBRA CON NUMERO DE EDICION
N: #. Diego Benavides Santos, Hacia un derecho de familia, 22 ed. (San José, Costa Rica:
Juritexto, 2006), 15.

B: Benavides Santos, Diego. Hacia un derecho procesal de familia. 22 ed. San José, Costa Rica:
Juritexto, 2006.

No se consignan las primeras ediciones, solo a partir de las segundas ediciones

17.1.8. CAPITULO DE UN LIBRO
N: #. Alvaro Puelma Accorsi, “Desenvolvimiento historico de la sociedad”, en Sociedades, 32 ed.
(Santiago, Chile: Juridica de Chile, 2011), 69.

B: Puelma Accorsi, Alvaro. “Desenvolvimiento histérico de la sociedad”. En Sociedades. 32 ed.
57-88. Santiago, Chile: Juridica de Chile, 2011.
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17.1.10. LIBRO ELECTRONICO

Los libros electronicos, se citan al igual que los libros impresos, pero se les debe incluir
informacidn sobre el formato que se consulto. Si es un libro en linea, se incluye una URL, si se
consulta en una base de datos comercial, se indica el nombre de la base de datos; si descargo un
libro de Amazon o Apple o similar en un formato que requiere una aplicacion o dispositivo
especifico, incluya esa informacion en su lugar.

N: #. Mario Pefia Chacon, Derecho ambiental efectivo (Universidad de Costa Rica: 11J, 2016),
39, http://iij.ucr.ac.cr/wp-content/uploads/bsk-pdf-manager/2017/06/derecho _ambiental efectivo.pdf

B: Pefia Chacon, Mario. Derecho ambiental efectivo. Universidad de Costa Rica: I11J, 2016.
http://iij.ucr.ac.cr/wp-content/uploads/bsk-pdf-manager/2017/06/derecho ambiental efectivo.pdf

**

N: #. Recaudar para crecer. Bases para la reforma tributaria en Centroamérica, ed. Agosin,
Manuel R., et al., (Inter-American Development Bank, 2005), 78, ProQuest Ebook Central.

B: Recaudar para crecer. Bases para la reforma tributaria en Centroamérica. Editado por
Agosin, Manuel R., et al. Inter-American Development Bank, 2005. ProQuest Ebook Central.

**

N: #. Fernando Béez, Los primeros libros de la humanidad: el mundo antes de la imprenta y el libro
electrénico (historia y cultura). (Océano, 2015), cap.1, Kindle.

B: Baez, Fernando. Los primeros libros de la humanidad: el mundo antes de la imprenta y el libro
electrénico (historia y cultura). Océano, 2015. Kindle.

16.1. ARTICULO DE REVISTA IMPRESO
N: #. Emesto Jinesta Lobo, “Administracion publica municipal (Costa Rica),” Revista de

Ciencias Juridicas, no. 135 (setiembre - diciembre 2014): 124.

B: Jinesta Lobo, Ernesto. “Administracion publica municipal (Costa Rica).” Revista de Ciencias
Juridicas, no. 135 (setiembre - diciembre 2014):123-174.

Si la revista tiene nimero de volumen se escribe antes del nimero de la revista. Eje. Revista
Judicial 20, no.115
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http://iij.ucr.ac.cr/wp-content/uploads/bsk-pdf-manager/2017/06/derecho_ambiental_efectivo.pdf
http://iij.ucr.ac.cr/wp-content/uploads/bsk-pdf-manager/2017/06/derecho_ambiental_efectivo.pdf

16.1. ARTICULO DE REVISTA EN LINEA

Para citar un articulo que esta en linea, incluya una URL. Si aparece un DOI en la barra de
direcciones de su navegador (https://doi.org/) uselo en lugar de la URL Si consulté el articulo en
una base de datos comercial incluya el nombre de la base de datos en lugar de una URL.

N: #. Jorge Francisco Saenz Carbonell y Miguel Villegas Arce, “Los textos juridicos en la
primera Biblioteca Universitaria de Costa Rica,” Revista Juridica 1US Doctrina, no.11 (2014):
15, http://revistas.ucr.ac.cr/index.php/iusdoctrina/article/view/16820

B: Séenz Carbonell, Jorge Francisco y Miguel Villegas Arce. “Los textos juridicos en la primera
biblioteca universitaria de Costa Rica.” Revista Juridica 1US Doctrina, no.11 (2014):2-21.
http://revistas.ucr.ac.cr/index.php/iusdoctrina/article/view/16820

17.1.10. ARTICULO DE REVISTA EN BASES DE DATOS
N: #. Carlos Ignacio Massini Correas, "lusnaturalismo e interpretacion Juridica,” Dikaion 19, no.
2 (diciembre 2010): 418, EBSCOhost Academic Search Complete.

B: Massini Correas, Carlos Ignacio. "lusnaturalismo e interpretacion Juridica.” Dikaion 19, no.2
(diciembre 2010): 399-425. EBSCOhost Academic Search Complete.

Para los documentos en linea: libros, revistas, prensa, blog sitios web; entre otros:

La mayoria de las fuentes utilizadas en linea, poseen una fecha de publicacién, o la fecha en que
se modific o actualizé por dltima vez, si es asi puede consignar esa fecha después del titulo,
pero si la fuente carece de esos datos y la informacion puede ser dinamica y cambiar, utilice en
la nota bibliogréafica la fecha en que accedid o recuperé el contenido (use: después del nimero
de paginas la frase: consultada dd/mm/aa), ademas de la URL (Ver 15.4.1.5, 17.5.1y 17.9.1)

N: #. Vanesa Arrua, “Aportes para pensar la vulnerabilidad, las politicas y los territorios en
tiempos de pandemia”, Question/Cuestion, Informe Especial Incidentes Il (junio2020): 2,
consultado 20 mayo 2021, https://doi.org/10.24215/16696581e345

B: Vanesa Arrta. “Aportes para pensar la vulnerabilidad, las politicas y los territorios en tiempos
de pandemia”. Question/Cuestion, Informe Especial Incidentes 111 (junio2020): 1-14, consultado
20 mayo 2021, https://doi.org/10.24215/16696581e345
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http://revistas.ucr.ac.cr/index.php/iusdoctrina/article/view/16820
http://revistas.ucr.ac.cr/index.php/iusdoctrina/article/view/16820
https://doi.org/10.24215/16696581e345
https://doi.org/10.24215/16696581e345

17.7.1. TESIS Y DISERTACIONES
N: #. José Elias Vindas Castiglioni, “El derecho de garantia en los contratos de adquisicion de

bienes de naturaleza duradera a la Luz de La Ley 7472 y su reglamento” (Licenciatura en
Derecho, Universidad de Costa Rica, Facultad de Derecho, 2014), 85.

B: Vindas Castiglioni, José Elias. “El derecho de garantia en los contratos de adquisicion de
bienes de naturaleza duradera a la Luz de La Ley 7472 y su reglamento”. Licenciatura en
Derecho, Universidad de Costa Rica, Facultad de Derecho, 2014.

Los titulos de los documentos inéditos (como las tesis o tesinas), se escriben con comillas, no se
usa cursiva. Si consulta la tesis en linea incluya la URL, si la consulta en un deposito
institucional o base de datos comercial incluya el nombre de dicha fuente, ejemplo Repositorio
SIBDI.

N: #. Brandon David Rojas Rodriguez, “Cooperativas de autogestion: estudio tedrico y
aplicacion préctica para la organizacion de un bufete de abogados en cooperativa” (Licenciatura
en Derecho, Universidad de Costa Rica, Facultad de Derecho, 2021), 93, Repositorio SIBDI.

B: Rojas Rodriguez, Brandon David. “Cooperativas de autogestion: estudio tedrico y aplicacién
practica para la organizacién de un bufete de abogados en cooperativa”. Licenciatura en Derecho,
Universidad de Costa Rica, Facultad de Derecho, 2021. Repositorio SIBDI.

17.7.2. DOCUMENTOS PRESENTADOS EN CONFERENCIAS, PONENCIAS,
CONGRESOS O SIMILARES

Ingrese la nota y la entrada bibliogréafica con el nombre del orador o presentador y el titulo del
discurso, disertacion o ponencia entre comillas seguido del nombre de la actividad, fechas,
etcétera. Si consulto el texto en linea incluya la URL

N: #. Larissa Arroyo Navarrete, “Una ciudadania sitiada: el acoso callejero en Costa Rica”
(Ponencia en Debates sobre Feminismos, Universidad de Costa Rica, 07 septiembre 2016).

B: Arroyo Navarrete, Larissa. “Una ciudadania sitiada: el acoso callejero en Costa Rica”.
Ponencia en Debates sobre Feminismos, Universidad de Costa Rica, 07 septiembre, 2016.

17.5.2 ENTRADA DE UN BLOG O COMENTARIO
Las publicaciones de un blog (también llamadas entradas) son similares a los articulos en
revistas y periodicos y se pueden citar de la misma manera.
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N: # Presidencia de la Republica de Costa Rica, “Discurso del presidente de la Republica en
ocasion de la sancion al Codigo Procesal Civil”, Presidencia de la Republica (blog), 4 febrero
2016, parr. 3, https://www.presidencia.go.cr/comunicados/2016/02/discurso-del-presidente-de-la-
republica-en-ocasion-de-la-sancion-al-codigo-procesal-civil/

B: Presidencia de la Republica de Costa Rica. “Discurso del presidente de la Republica en
ocasion de la sancion al Codigo Procesal Civil”. Presidencia de la Republica (blog) 4 febrero
2016.https://www.presidencia.go.cr/comunicados/2016/02/discurso-del-presidente-de-la-
republica-en-ocasion-de-la-sancion-al-codigo-procesal-civil/

17.5. SITIO WEB

N: #. Asamblea Legislativa de Costa Rica. “Organizacion Politica (Descripcion, Potestad e
Integracion)”, altima actualizacion 17 agosto 2016,
http://www.asamblea.go.cr/ca/SitePages/Organizaci%C3%B3n%20Pol%C3%ADtica.aspx

B: Asamblea Legislativa de Costa Rica. “Organizaciéon Politica (Descripcion, Potestad e
Integracion)”. Ultima actualizacion 17 agosto 2016.
http://www.asamblea.go.cr/ca/SitePages/Organizaci%C3%B3n%20Pol%C3%ADtica.aspx

17.6.3. COMUNICACION PERSONAL Y ENTREVISTAS

Las referencias a conversaciones, entrevistas, correos electrénicos, mensaje de texto o similares,
normalmente se incluyen en el texto (“En conversacion telefonica con el autor el 7 de julio del
2010, el lider sindical admitio que...”) o se da en una nota; no se incluye en la bibliografia.

N: #. Cesar Rodriguez, Correo electronico recibido por el autor, 15 de octubre, 2011.

N: #. Jorge Manuel Solano Chinchilla (jefe del Departamento Legal del IDA), entrevista por Ana
Cristina Marin, Universidad de Costa Rica, 15 septiembre, 2012

17.5.3 PALABRAS DE REFERENCIA

Los términos de diccionarios y enciclopedias usualmente s6lo se referencian al pie de la pagina
y no en la bibliografia, pero si requiere referenciarlos debera anotarlo de la siguiente forma:

N: #. Enciclopedia de la Politica de Rodrigo Borja, s.v. “gobierno”, consultado 9 enero 2017,
https://www.enciclopediadelapolitica.org/

N: #. Ibid., s.v. “sufragio”, consultado 9 enero 2017, https://www.enciclopediadelapolitica.org/

La abreviatura s.v. significa “sobre la palabra”. No es necesario anotar ni volumen ni tomo del
diccionario.
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https://www.enciclopediadelapolitica.org/

B: Borja Cevallos, Rodrigo. Enciclopedia de la Politica de Rodrigo Borja.
https://www.enciclopediadelapolitica.org/

17.3. ARTICULO DE PERIODICO O MAGAZINE
N: #. Ricardo Castro Canas, “La Farsa Comunista” La Nacion, 8 de octubre 1975, Edicion 3-A.

B: Castro Caiias, Ricardo. “La Farsa Comunista”. La Nacion, 8 de octubre 1975, Edicién 3-A.

17.10.3.1 PELICULAS.
N: #. O Areal, dirigido por Sebastian Sepulveda (Ojos de Agua Films, 2008), https://www-
digitaliafilmlibrary-com.ezproxy.sibdi.ucr.ac.cr/film/1410/el-arenal.

B: O Areal. Dirigido por Sebastian Sepllveda. Ojos de Agua Films, 2008. 54min. https://www-
digitaliafilmlibrary-com.ezproxy.sibdi.ucr.ac.cr/film/1410/el-arenal.

En la bibliografia, puede incluir la pelicula bajo el nombre del director o bajo el titulo. La
informacidn sobre el material auxiliar incluido con la pelicula puede incluirlo dentro del texto de
la investigacion.

17.10.3.2 PROGRAMAS DE TELEVISION Y RADIO

PROGRAMAS DE TELEVISION

N: #. Making a murderer, temporada 1, episodio 1. “Dieciocho afos perdidos”, escrito y dirigido
por Laura Ricciardi y Moira Demos, transmitido el 18 de diciembre de 2015, Netflix.

B: Making a murderer. Temporada 1, episodio 1. “Dieciocho afios perdidos”. Escrito y dirigido
por Laura Ricciardi y Moira Demos. Transmitido el 18 de diciembre de 2015. Netflix.

PROGRAMAS DE RADIO

N: #. Interferencia, temporada 2022, “Fernando Cruz: su paso por la presidencia de la Corte
Suprema de Justicia,” coordinadora Hulda Miranda, transmitido el 13 de julio de 2022,
https://radios.ucr.ac.cr/programa/radio-u/interferencia-programas/?audio=1305411775

B: Interferencia. Temporada 2022. “Fernando Cruz: su paso por la presidencia de la Corte
Suprema de Justicia.” Coordinadora Hulda Miranda. Transmitido el 13 de julio de 2022.
https://radios.ucr.ac.cr/programa/radio-u/interferencia-programas/?audio=1305411775

En la bibliografia, los programas de radio y television se citan normalmente por el titulo del
programa o serie.

17.10.3.3 VIDEOS Y PODCAST

VIDEOS

N: #. Pablo Alboran, “Saturno,” producido por Dear Wonder y dirigido por Salvador Moreno de
Alboran, 2019, video musical, 4:13, https://www.youtube.com/watch?v=yBAx5nBdJqU.
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B: Pablo Alboran. “Saturno.” producido por Dear Wonder y dirigido por Salvador Moreno de
Alborén. 2019. Video musical, 4:13. https://www.youtube.com/watch?v=yBAx5nBdJqU.

PODCAST
N: #. Tertulia Juridica: podcast de derecho, episodio 327, “Derecho siempre fue una opcion, con
Raul Castro,” Angel Seisdedos, transmitido el 13 de julio,

https://open.spotify.com/episode/67ZwMaqaCS77Ugrrs82RwK

B: Tertulia Juridica: podcast de derecho. Episodio 327. “Derecho siempre fue una opcion, con
Raul Castro.” Angel Seisdedos. Transmitido el 13 de julio,
https://open.spotify.com/episode/67ZwMagqaCS77Ugrrs82RwK

Las citas de videos y podcast normalmente se pueden incluir sélo en las notas o, como las citas
de articulos de periddicos, puede incluirlo dentro del texto de la investigacion. Sin embargo, si
una fuente es fundamental para la investigacion, puede incluirla en la bibliografia.

17.10.3.4 GRABACIONES DE SONIDO
N: #. Joaquin Sabina, “Crisis,” pista 12 en Vinagre y rosas, Sony BMG, 2009, CD.

B: Sabina, Joaquin. “Crisis.” Pista 12 en Vinagre y rosas. Sony BMG, 2009. CD.

En la bibliografia puede listar la grabacion bajo el nombre del compositor o del intérprete,
dependiendo de cuél sea mas relevante para su discusion.

17.10.3.5 VIDEOJUEGOS Y APLICACIONES
N: #. Hay Day, v.1.54.71 (Supercell, 2012), Android 10 o posteriores.

B: Supercell. Hay Day, v.1.54.71. Supercell, 2012, Android 10 o posteriores.

17.10.3.6 ENTREVISTAS EN MEDIOS MASIVOS DE COMUNICACION

N: #. Marcelo Solano Ortiz, entrevista por Vilma Ibarra, Hablando claro, 11 julio, 2022, en Radio
Columbia, 52:29 min., https://www.hablandoclarocr.com/index.php/programas/1796-11-julio-
seguridad-en-san-jose-con-marcelo-solano-ortiz

17.10.3.7 ANUNCIOS
B: Polar, “Polar Grit X,” 1:52 min., https://www.youtube.com/watch?v=EGcgtqm7CV0
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NORMA JURIDICA (ADAPTACION DE LA BIBLIOTECA DE DERECHO)

El capitulo 17.11 del Manual de Chicago-Turabian ofrece ejemplos para la citacion y
referenciacion de documentos publicos legales, como publicaciones del Congreso, Debates,
Reportes, Contratos, Audiencias, Estatutos y otras publicaciones de Gobierno. De dichos
ejemplos se han tomado elementos para el ordenamiento y descripciéon de la normativa y la
jurisprudencia nacional ya que el Manual permite ajustar el formato a las particularidades de cada
sistema legal y en Costa Rica el sistema juridico es Continental o Europeo.

Para la tipificacion de las normas se utiliza el Sistema Nacional de Legislacion Vigente de la
Procuraduria General de la Republica. Dichas normas son:

Constitucién Politica Reglamento municipal
Tratados internacionales Acuerdo

Normas Internacionales sin aprobar Acuerdo municipal
Ley Directriz

Decreto Ejecutivo Circular

Decreto TSE Resolucion
Reglamento Ordenanza

Opinién Consultiva

Para cada norma identifique: el autor (Organo Legislativo, Ejecutivo o Judicial o Institucional
que emite la norma); el titulo que incluye el nimero de la norma y el titulo propiamente dicho;
anote entre corchetes la fecha de aprobacion de la norma (dd/mm/aa).

Ajuste la nota y entrada bibliogréafica, segin el soporte en que se consulta la norma; sea un libro
impreso, EI Diario Oficial La Gaceta (publicacion periddica); un Sitio Web
(http://www.pgrweb.go.cr/scij/) o una Base de Datos Comercial (Master-Lex o Globalex).
Consigne la fecha de la publicacién de cada norma (recuerde que en Costa Rica las normas se
ratifican con su publicacion oficial).

EJEMPLOS SEGUN SOPORTE DE NORMAS , ,
FUENTE IMPRESA MEDIO OFICIAL (PUBLICACION PERIODICA)

N: #. Asamblea Legislativa de la Republica de Costa Rica, “No. 7600: Ley igualdad de
oportunidades para las personas con discapacidad” [Aprobada 2 mayo 1996], Diario Oficial La
Gaceta, n0.102 (22 mayo 1996): 2.

B: Asamblea Legislativa de la Republica de Costa Rica. “No. 7600: Ley igualdad de
oportunidades para las personas con discapacidad.” [Aprobada 2 mayo 1996]. Diario Oficial La
Gaceta, n0.102 (22 mayo 1996):1-7.
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FUENTE DIGITAL (BASE OFICIAL DE LEGISLACION VIGENTE)

N. #. Poder Ejecutivo de la Republica de Costa Rica, Decreto ejecutivo 39627: Crea Comision
Nacional para el Manejo, Control y Aprovechamiento del Pez Leon en Costa Rica, [Aprobado 2
junio 2016]: 3,

http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto _completo.aspx?param1=
NRTC&nValorl=1&nValor2=81635&nValor3=104161&strTipM=TC

B. Poder Ejecutivo de la Republica de Costa Rica. Decreto ejecutivo 39627: Crea Comision
Nacional para el Manejo, Control y Aprovechamiento del Pez Leon en Costa Rica. [Aprobado 2
junio 2016].

http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto _completo.aspx?param1=
NRTC&nValorl=1&nValor2=81635&nValor3=104161&strTipM=TC

FUENTE IMPRESA LIBRO

N: #. Asamblea Legislativa de la Republica de Costa Rica, Ley General de la Administracion
Publica, No. 6227, [Aprobada 2 mayo 1978] (San José, Costa Rica: Publicaciones Juridicas,
2017), 23.

B: Asamblea Legislativa de la Republica de Costa Rica. Ley General de la Administracion
Publica, No. 6227. [Aprobada 2 mayo 1978]. San José, Costa Rica: Publicaciones Juridicas,
2017.

EJEMPLO DE ENTRADA BIBLIOGRAFICA PARA UNA NORMA INTERNACIONAL
APROBADA EN COSTARICA

B: Organizacion de las Naciones Unidas para la Educacién, la Ciencia y la Cultura. Resolucién
29 C/ 2: Convencién sobre la Proteccion del Patrimonio Cultural Subacuatico. [Aprobado 15
octubre al 3 noviembre, 2001]. 31* Conferencia General (2 octubre 2008).
http://www.unesco.org/new/es/culture/themes/underwater-cultural-heritage/2001-convention/

B: Asamblea Legislativa de la Republica de Costa Rica. “Tratado internacional 9500:
Convencion sobre la Proteccion del Patrimonio Cultural Subacuatico.” [Aprobado 27 julio,
2018]. Diario Oficial la Gaceta no. 43, Alcance no.50 (07 marzo 2018).
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?paraml1=
NRTC&nValorl=1&nValor2=86055&nValor3=111502&strTipM=TC
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EJEMPLOS DE ENTRADA BIBLIOGRAFICA PARA NORMA APROBADA POR
VARIOS ORGANOS JURIDICOS

B: Poder Ejecutivo de la Republica de Costa Rica. Ministerio de Salud. Ministerio de Recursos
Naturales, Energia y Minas. “No0.22932-S-MIRENEM: Plan Nacional Manejo de Desechos.”
[Aprobado 24 diciembre, 1993]. Diario Oficial La Gaceta no. 44 (03 marzo 1994).
https://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?param1=
NRTC&nValorl=1&nValor2=19601&nValor3=20875&strTi

EJEMPLOS SEGUN SOPORTE DE JURISPRUDENCIA (CASOS LEGALES)
En la jurisprudencia de Costa Rica considere como autor las Salas, Despachos o Tribunales que

emiten la jurisprudencia propiamente dicha. En el titulo consigne estos tres elementos: tipo de
recurso (accion de inconstitucionalidad, recurso de amparo, etcétera.), nimero de voto, fecha de
emision y hora(s). Para los datos de publicacion resefie el nimero de expediente, pero si tiene
otros datos como numero, volumen, URL o datos de publicador, los puede anotar.

RESOLUCION DE EXPEDIENTE JUDICIAL

N: #. Sala Constitucional de la Corte Suprema de Justicia, “Accion de inconstitucionalidad: voto
15910-12; 14 noviembre 2012, 15:39 horas”, expediente 10-006696-0007-co, considerando, parr.
3

B: Sala Constitucional de la Corte Suprema de Justicia. “Accion de inconstitucionalidad: voto
15910-12; 14 noviembre 2012, 15:39 horas”. Expediente 10-006696-0007-co.

RESOLUCION IMPRESA EN FORMATO DE LIBRO
N: #. Corte de Casacion, “Recurso de casacion: Flores v. Sandi; 8 enero 1892, 15 horas,” en
Corte de Casacion Sentencias (San José, Costa Rica: Tip. Nacional, 1892), 4.

B: Corte de Casacion. “Recurso de casacion: Flores v. Sandi; 8 enero 1892, 15 horas.” En Corte
de Casacion Sentencias. 3-9. San José, Costa Rica: Tip. Nacional, 1892,
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RESOLUCION IMPRESA EN BOLETIN OFICIAL
N: #. Corte Suprema de Justicia, “Proceso disciplinario notarial: resolucion 0073-2016; 29
febrero 2016, 10:38 horas,” Boletin Judicial no.147 (1 agosto, 2016): 1

B: Corte Suprema de Justicia. “Proceso disciplinario notarial: resolucion 0073-2016; 29 febrero
2016, 10:38 horas.” Boletin Judicial no.147 (1 agosto, 2016): 1

RESOLUCION EN BASE DE DATOS
N: #. Sala Tercera de la Corte Suprema de Justicia, “Recurso de casacion: res. 2018-00005; 19
enero 2018, 09:45 horas,” considerando, parr.5, Méaster Lex

B: Sala Tercera de la Corte Suprema de Justicia, “Recurso de casacion: res. 2018-00005; 19
enero 2018, 09:45 horas.” Master Lex.

Este material se elabora en la Biblioteca de Derecho para utilizarse en el Programa de capacitacion de
usuarios y sus requerimientos de informacidon y en ningln caso sustituye el uso del Manual de Chicago.
Documento protegido con licencia creative commons http://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/4.0/
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El derecho penal es el “andlisis precavido de leyes y una rama
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En este modelo la bibliografia
incluye las fuentes citadas y
consultadas.

CITAS INSERTAS EN EL
PARRAFO:

4 LINEAS O MENOS
CITAS

TEXTUALES

CITAS SEPARADAS DEL
PARRAFO:
MAS DE 4 LINEAS

Notas bibliograficas

1. Silvia Patifio Cruz y Victor Orozco Solano,
La inconstitucionalidad por omision (San José,
Costa Rica: IJSA, 2011), 34.

a Utilice sangria en
la primera linea.

Separe el numeral con un
punto y un espacio entre el
numero y el texto de la nota.

Cita textual inserta

« Se encierra entre comillas dobles.

o Se transcribe el texto tal como
aparece en el original.

o Cada cita lleva al final un numeral

consecutivo y en formato de

superindice

Comience cada nota con su
numero de referencia de
forma normal, no en
superindice.

) ) Muy IMPORTANTE
Se despliega en parrafo aparte. Cuando se cita un libro por primera vez se debe
+ Se pone sangria a todo el bloque al consignar toda la nota bibliografica completa
lado izquierdo en parrafo francés.

« El espaciado cambia a sencillo. Forma corta de la nota bibliografica
« N illas.

0 5e tisall comitas AUTOR SOLAMENTE
» Cada cita lleva al final un numeral
consecutivo y en formato de
superindice

3. Cupenia Zalarari, Moaue! 98 derecho peacd parre
Seneval, 2 ed, [Boenos Ares, Arparisa: Cdiar, 20101, 13,

En la forma corta, solo se sefala los apellidos y la

Modificaciones de citas pagina

AUTOR - TITULO

q [Bicitain lab @ . . £ 3. Eugenio Zaffaroni, Manual de derecho penal: porte
Sien la cita ay palabras, Trases, oraciones o parratos que son generol, 2 ed. (Buenos Aires, Argentina: Ediar, 2010), 13.

irrelevantes se pueden omitir sin alterar la idea original de la 4. Eugenio Zaffaroni, Estudios de derecha penitencioria
cita colocando tres puntos con separacion entre ellos. (Espafia: Editorial Tecnos, 1982), 103.

- e 5. Zaffaroni, "Manual ge derecho penaf’, 601,
foros estrictamente politicos . . . con lo
En la forma corta, se sefala los apellidos y se separa

6. Zaffaroni, “Estudios de derecho penitenciario”, 53.
Aclaraciones y sic. con una coma, entre comillas dobles y en cursiva las
cuatro primeras palabras del titulo (que sea distintivo).
Si se identifica un error ortogréfico o de redaccién y éste genera Ademas se anota la pagina.
un cambio significativo dentro de la cita se puede

02

Aclarar la palabra entre corchetes cuadrados después - . . I B l D .

de la palabra que tiene el error Utilice la abreviatura Ibid. (que significa en el mismo lugar), para
acortar una citacion en trabajos cuyos datos bibliograficos aparecen

afuera, pero que la puerta estaba abierta. Despés en la nota inmediatamente anterior en la misma hoja.

[Después] las voces y las luces se alejaron y alguien

3. Eugenio Zaffaroni, Manwal de derecho penal: parte

an . . N s Ty Yo general, 2 ed. (Buenaos Alres, Argentina: Ediar, 20100, 18,
UtlllZdI: la abreviatura sic que significa “asi fue escrito A e it R T Al o 1
después de la palabra que tiene el error 5. lhid. fuente original, pero en distinta
pdgina

Fuente original

afuera, pero que la puerta estaba abierta. Despés [sic.]

las voces y las luces se alejaron y alguien cerrd la puerta Datos bibliogréficos iguales a !a nota
anterior, pero en la misma pdgina




